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Komendant Powiatowy Policji

poszukuje kandydatów na stanowisko:

specjalisty

w Komisariacie Policji w Głownie

Liczba lub wymiar etatu: 1

Główne obowiązki:

prowadzenie rejestru śledztw i dochodzeń, nadawczej książki pocztowej, notatników służbowych,

prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej w postaci rejestru dzienników, książek ewidencyjnych i teczek,

sporządzanie i aktualizowanie ewidencji osób, które uzyskały poświadczenie bezpieczeństwa,

przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysyłanie dokumentów,

archiwizacja wytworzonej dokumentacji

 

Wykształcenie:

co najmniej średnie

Wymagania konieczne:

 

umiejętność biegłej obsługi komputera i urządzeń biurowych,

samodzielność, umiejętność dobrej organizacji pracy,

wysoka kultura osobista,

dysozycyjność

 

Wymagania pożądane:

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

 

kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione

umyślnie,

oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

życiorys i list motywacyjny,

 

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:

 

kopie świadectw pracy,

kopie zaświadczeń potwierdzających dodatkowe umiejętności

 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:

 

11-05-2008

 

pod adresem:

 

Komenda Powiatowa Policji

Długa 58/60

95-100 Zgierz

Inne informacje:

 

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Lista kandydatów spełniających wymagania formalne

 

Imię Nazwisko Miejscowość

Ewa Dudkiewicz Domaniewice



Agnieszka Florczak Głowno

Aneta Majewska-Kolasa Głowno

Agnieszka Marciniak Bydgoszcz

Marietta Pawlak Głowno

Agnieszka Rzycka Koluszki

Katarzyna Tosik Głowno

Beata Zakrzewska Głowno

 

 

Wybrany kandydat

 

Imię Nazwisko Miejscowość

Aneta Majewska-Kolasa Głowno

Metryczka
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