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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Komendant Powiatowy Policji

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
specjalisty

w Sekcji Prewencji

Liczba lub wymiar etatu: 1
Gtéwne obowiagzki:

organizowanie i prowadzenie pracy kancelaryjno-biurowej,

prowadzenie dziennikéw korespondencji, ksigzek ewidencji, rejestréw prowadzonych spraw, a takze rejestréw

elektronicznych,
przygotowywanie korespondencji,
archiwizacja wytworzonej dokumentacji,

realizacja zadan zwigzanych z BHP i PPoz

Wyksztatcenie:

€o najmniej Srednie

Wymagania konieczne:

posiadanie uprawnieh w zakresie BHP i PPoz,

umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i urzadzen biurowych,
samodzielnos$¢, umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,
doktadnos¢ i obowigzkowos¢,

dyspozycyjnos¢,

wysoka kultura osobista



Wymagania pozadane:

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

Wymagane dokumenty i osSwiadczenia:

kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione

umyslinie,
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umysinie,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:

kopie $wiadectw pracy,

kopie zaswiadczen potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci

Dokumenty nalezy sktadac lub przesyta¢ w terminie do:

07-06-2008

pod adresem:

Komenda Powiatowa Policji
Dtuga 58/60
95-100 Zgierz

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.

Wybrany kandydat



Z uwagi na fakt, iz zaden z kandydatéw nie spetnit warunkéw formalnych (uprawnienia BHP i PPOZ) rekrutacje

zakonczono bez wyboru kandydata.
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