
Komenda Powiatowa Policji w Zgierzu

https://zgierz.bip.policja.gov.pl/281/oferty-pracy-w-sluzbie/wyniki-naboru/5050,Specjalista-w-Sekcji-Prewencji.html
2024-09-20, 04:28

Komendant Powiatowy Policji

poszukuje kandydatów na stanowisko:

specjalisty

w Sekcji Prewencji

Liczba lub wymiar etatu: 1

Główne obowiązki:

organizowanie i prowadzenie pracy kancelaryjno-biurowej,

prowadzenie dzienników korespondencji, książek ewidencji, rejestrów prowadzonych spraw, a także rejestrów

elektronicznych,

przygotowywanie korespondencji,

archiwizacja wytworzonej dokumentacji,

realizacja zadań związanych z BHP i PPoż

Wykształcenie:

co najmniej średnie

Wymagania konieczne:

 

posiadanie uprawnień w zakresie BHP i PPoż,

umiejętność biegłej obsługi komputera i urządzeń biurowych,

samodzielność, umiejętność dobrej organizacji pracy,

dokładność i obowiązkowość,

dyspozycyjność,

wysoka kultura osobista

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



Wymagania pożądane:

doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

 

kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione

umyślnie,

oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

życiorys i list motywacyjny,

 

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:

 

kopie świadectw pracy,

kopie zaświadczeń potwierdzających dodatkowe umiejętności

 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:

 

07-06-2008

 

pod adresem:

 

Komenda Powiatowa Policji

Długa 58/60

95-100 Zgierz

Inne informacje:

 

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Wybrany kandydat



Z uwagi  na  fakt,  iż  żaden  z  kandydatów nie  spełnił  warunków formalnych  (uprawnienia  BHP  i  PPOŻ)  rekrutację

zakończono bez wyboru kandydata.

Metryczka

Data publikacji : 27.05.2008
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Podmiot udostępniający informację:
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